CANIK iLCE TARIM VE ORMAN MUDURLUGU HIiZMET STANDARTLARI

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(ENGECQ)

Gida Isyeri Denetim istegi

Miidiirligiimiiz Giivenilir Gida konusunda gelen talepleri
karsilamak i¢in 174 Alo Gida hattina yapilan sikayetleri ve
denetim isteklerini veya yazil sikayetleri ve denetim
isteklerini (acil durumlar hari¢) en geg 15 giin iginde
cevaplandirmaktadir.

15 GUN

CKS (Cift¢i Kayit Sistemi) Kayd:

1- T.C. Kimlik Nolu kimlik asl1 ve fotokopisi.

2- Cift¢i Kayit Formu (Muhtar-aza imza ve miihiirlii)

3- Ciftci Belgesi

4- Onayl Tapu Fotokopisi veya Tapudan alinan arazi
bilgilerinin onayh bilgisayar dokiimii

5- Dosya igerigine gore istenilebilecek diger belgeler

(taahhiitname, kira kontrati, muvafakatname vs.)

1 GUN

CKS (Cift¢i Kayit Sistemi) Belgesi

1-CKS’ye kayith olmak.
2- T.C. Kimlik Nolu kimlik ibrazi

30 DAKIKA

Gida Uretim izni Belgesi

1- Basvuru dilekgesi

2- Calisma izni ve gida sicili belgesi

3- Sorumlu yonetici belgeleri (diploma, noter

sozlesmesi, oda kayit belgesi)

4- Marka tescil belgesi veya Tiirk Patent Enstitiisii

miiracaat kabul belgesi

5- Uretilecek iiriinlerin bilesen listesi

6-Uretim teknolojisi akim semasi

7- Tirk gida kodeksine uygun etiket 6rnegi

8- Kapasite raporu veya ekspertiz raporu

9- Ticaret sicil gazetesi veya esnaf sicil tasdiknamesi

(ash veya noter onayl)

10- Meslek odasi kayit belgesi

11- Uretim iznine esas beyanname(tebligi yayinlanmis
triinler igin)

30 GUN

Calisma Izni ve Gida Sicili Belgesi

1- Bagvuru dilekgesi

2- Meslek odas1 kayit belgesi

3- Ticaret sicil gazetesi veya esnaf sicil tasdiknamesi

(ash veya noter onayli)

4- Imza sirkiileri

5- Gayri sihhi miiesseseler i¢in igyeri agma ve ¢aligma
ruhsati (asl veya noter onayli)

6- Kapasite raporu veya ekspertiz raporu

7- Sorumlu yonetici belgeleri

(diploma, noter sézlesmesi, oda kayit belgesi)

30 GUN




Ihracat Saglik Sertifikast

1-Uretici firmaya ait Gida Sicil Belgesi fotokopisi 2-
Uretici,ihracatg1 veya iiretici/ihracatci temsilcisi tarafindan
doldurulacak Saglk Sertifikas: Thracat¢1 Beyannamesi
3-Tirk Gida Mevzuati disinda,alici tilke veya ithalat¢i firma
tarafindan ihrag edilecek tirtinle ilgili, farkl bir kritere gore
tiretilmis Girlinlerin yurtigi piyasaya verilmeyecegine dair
Taahiitname

4-Uretici/ihracatg1 adina ihracat islemlerini takip edecek
kisinin noterden onayl vekaletnamesi veya bu

Kisi firma calisan: ise ihracat islemlerinde
gorevlendirildigine dair Yetki Belgesi

2 GUN

Yem Bayii Ruhsati

1- Bagvuru dilekgesi

2- Ticaret Sicil Gazetesi (Sirketler i¢in)

3- Imza sirkiileri

4-Vergi levhas: fotokopisi

5- Niifus ciizdan1 fotokopisi (Sahislar igin)

6- Tkametgah belgesi (Sahislar icin)

7-Yer Kira ise, Kira S6zlesmesi

8- Oda kayit belgesi

(Not : flge Tarim Miidiirl{igii tarafindan kontrolleri
yapildiktan sonra basvuru dosyasi belge diizenlenmek tizere
Il Tarim Miidiirliigiine gonderilecektir. Hizmet ile ilgili
basvurudan sonra yerinde inceleme gerekmesi durumunda,
tespit edilen eksikliklerin basvuru sahibi tarafindan
tamamlanmast i¢in gegen siireler harig tutulacaktir.)

30 GUN

Isletme Kayit Belgesi

1- Bagvuru dilekgesi

2- Bagl oldugu meslek kurulusundan iiyelik veya faaliyet
belgesi

3- Sirket ana s6zlesmesinin yayinlandig: Ticaret sicil
gazetesi veya noter onayli niishasi

4- Imza sirkiileri sureti

5- Gayrisithhi miiessese ruhsati veya noter onayli niishasi

6- Kapasite raporu

7-Tehlike Analizi ve Kritik kontrol Noktalari ilkelerine

dayali sistem uygulandigini gésterir belge, yazi vb. 8-

Istindam1 zorunlu personelin; noter onayl: sézlesmesi,

diploma 6rnegi ve s6z konusu is yerinde caligabilecegine

dair meslek odasindan alacagi belge ( Bu maddedeki

belgeler; 5996 sayili kanunun Ek-1"inde belirlenen

isletmelerden istenecektir.)

30 GUN

Amator Balikg1 Belgesi

1 -Dilekge
2 -Fotograf
3 -Niifus Ciizdani Fotokopisi

1 GUN




Ev ve Siis Hayvanlar1 Kurulus ve

1- Is yeri sahibi tarafindan doldurulmus basvuru dilekgesi
2-Isyerinin, yerlesim yeri ve cevresine ait bilgileri gosteren
vaziyet plan: ve igyerinin tiim boliimlerini igeren detayli
olarak hazirlanan bir adet projenin teknik resim kurallarina
gore hazirlanmasi(Mimar veya miihendis onayli)

3- Baglh bulundugu Belediyeden su kullanma belgesi,
4-Sorumlu Veteriner Hekimle, baglh bulundugu bolge
Veteriner Hekim Odasindan alinmis oda kayit belgesi ve
buna bagl olarak Isyeri sorumlu Veteriner Hekim
Sozlesmesi(noter onayli)

10 . 7 GON
Satig Yeri Ruhsati 5- Yangin ve patlamalar i¢in gerekli 6nlemin
ahindigina dair itfaiye Miidiirliigiinden alinmis Yangin
Yeterlilik Belgesi
6- Hayvan Haklar1 Egitim Sertifikasi(Belediyenin
verdigi)
7-Eger egitim yeri agilacaksa egitim yerlerinde gérev
yapacak uzman egitimcinin noter onayli uzmanlhk belgesi
fotokopisi
-Dilekge
11 Zirai Kesif -Tapu Fotokopisi 1 GUN
-Niifus Ciizdan1 Fotokopisi
Perakende Isletmelerin Kayit 1- Dilekge,
12 Numaras: Basvurusu: 2- Imza sirkiileri sureti, 1 GUN
3- Isyeri Agma ve Calisma Ruhsati.
. : 1-Uretici kayit defteri
13 Uretici Kayit Defteri 30 DAKIKA
Onaylanmasi
' 1-Basvuru Dilekgesi )
14 Imha Raporu 2-imha edilecek iiriinlerin listesi (iiriin ismi,imha kg,adedi) 5 GUN
Soguk Hava Deposu Sorumlu 1- Biten eski koganinin getirilmesi
veteriner hekimince diizenlenen 2- Eski kogan kayip ise mahalli gazeteye verilmis o
15 . . . 1 GUN
Etlere ait rapor kayip ilanini gosterir gazete
3- Doéner sermaye iicret makbuzu
16 Bitki Koruma Uriinii Recete 1-Sahsen Basvuru 1 GON
Yazma 2-Hastalik veya Zararli Ornegi
Asilamada
17 Hayvan Muayenesi ve asilama 1-As1 1 SAAT
2-Enjektor
18 Sigir Cinsi Hayvan Kesim /Oliim 1-Basvuru dilekgesi | GUN
Bildirim Raporu 2- Sigir cinsi hayvan kesim/6liim bildirim formu
19 Hayvan Saglik Raporu 1-Mensei Sahadatnamesi 2 SAAT
1-1lgili Belediyeden veya kdy muhtarindan alinmis
mense sahadetnamesi
2-Basvuru dilekgesi,
. 3-Cift tirnakhlarda sap asisinin nakilden en az 15 giin 6nce
20 Yurti¢i Hayvan ve Hayvan yapilmis olmasi 1 GUN

Maddeleri Hareketleri

4-Sigirlarda Tirkvet Kayit Sistemine Kayith olma sarti,
5-Tek tirnakhilarda kimlik belgesi

6-Hayvan maddeleri i¢in faturanin fotokopisi

7-Kedi ve kopek igin as1 karnesi




21

Muayenehane Ruhsati

=

. Bagvuru Dilekgesi.

. Veteriner Hekim Diplomasi veya Mezuniyet Belgesi.
(Noterden Onayl)

. Varsa Ihtisasini Gosteren Belge. (Noterden Onayli)

. Niifus Ciizdan1 Ornegi.

. Ikametgah Ilmiihaberi.

. 3 Adet Fotograf.

. Muayenehaneye Ait Teknik Resim Kurallarma Gore
Hazirlanmis Plan Ornegi.

8. Bagli Bulunulan Veteriner Hekimler Odasindan Alinan

Oda Kayit Belgesi.

N

~NOoO O~ W

30 GUN

22

Hayvan Varligi Tespiti

-Basvuru Dilekgesi
-Veteriner Saglik Raporu -Niifus
Kayitlari

1 SAAT

23

Buzag: Kiipeleme

1- Bagvuru dilekgesi. 2- Doner
sermaye makbuzu.

Kiipeleme siiresince

24

Mense Sahadetnamesi

1- Biten eski mense koganinin getirilmesi

2- Eski kogan kayip ise mahalli gazeteye verilmis
kayip ilanini gosterir gazete

3- Déner sermaye Isletmesinden alinacak mense iicret
makbuzu

30 DAKIKA

25

Su Uriinleri Mensei Belgesi

1-So6zI1i Basvuru

2 SAAT

26

Ar1 Isletmelerine Tescil Belgesi
Verilmesi

1- Miiracaat Formu

2- Ikametgah Belgesi

3- Niifus Ciizdan Ornegi
4- Mengei Sahadetnamesi

1 SAAT

27

Aric1 Kaydi
(Bal Ureticisi)

1- Koloni (Ar1) sayisi ve arilarin bulundugu yerin agik
adresini gosterir dilekge 2- Niifus clizdan1 fotokopisi 3-
Déner sermaye makbuzu

1 GUN

28

Bal Uretici Belgesi

1-Dilekge

2-Aricilik kurs bitirme belgesi
3-Kimlik fotokopisi
4-ikametgah adresi

5-Mensei

1 SAAT

29

Su Uriinleri Veteriner Saghk
Sertifikas: Verilmesi

1-Uriine Ait Fatura

2- Uriin Analiz Raporlar1 (Gerekli ise)

3- Mensei Belgeleri ve Stok Tespiti Belgeleri (Gerekli
Ise)

4- Uretim Izni Belgesi Ve Gida Sicil Belgesi
Fotokopisi (A.B. Dis1 Ihracatta Istenir.)

5- Arag¢ Temini

1 GUN
(Analiz Siiresi
Harig)

30

Gezginci Aricilar icin
Konaklama Yeri Tespiti

1- Yurt i¢i Veteriner saghk raporu

2- Konaklama belgesi (Ek-1)

3- Isletme tescil belgesi (Bal iiretici ruhsati) 4- Niifus
ciizdan1 fotokopisi

3 GUN (inceleme
icin gecen siireler
harig.)

31

Arn Yetistiriciligi
Desteklemesi

1-Basvuru Dilekgesi

2-Aricilik birligine tiyelik belgesi

3-Kayith oldugu il/ilge disinda miiracaat olunacaksa; Ar1
konaklama Belgesi ve Yurti¢i Hayvan sevklerine mahsus
Veteriner Saghk Raporu.

1 GUN




32

Programli As1 Uygulama
Desteklemesi

1- 2 ay ve iizeri sigir,manda,koyun, kegilere Sap ve
Bruselloz hastaligina kars: asilama yapan Ozel
Klinige sahip Veteriner Hekim olduguna dair belge 2-
Asilama ve Kiipeleme makbuzunu ibraz etmek.

1 SAAT

33

Anag Si1g1r Desteklemesi

1-Basvuru Dilekgesi

2-En az 5 kiiltiir irki veya kiiltiir irki melezi anag sigira
sahip olduguna dair Tiirk-Vet ve e-1slah veri tabani kayit
belgesi.

3-Damuzlik Sigir Yetistiriciligi Birligi tiyelik belgesi.

1 GUN

34

Damizlik Anag¢ Koyun-Kegi
Desteklemesi

1-Basvuru Dilekgesi

2-En az 15 aylik 25 bas ana¢ koyun-kegiye sahip olmak.
3-Damuzlik koyun-keg¢i Birligine iiyelik belgesi
4-Damizlik koyun-kegi kayit sistemi belgesi 5-PPR
asisinin yapilmis olmast

1 GUN

35

Manda Destegi

1-Basvuru Dilekgesi
2-Tirk-Vet Kayit Belgesi

1 SAAT

36

Buzagi Desteklemesi

1-Basvuru Dilekgesi

2-Yil igerisnde suni tohumlamadan dogan buzagiya takilan
kiipe belgesi

3-Suni tohumlamadan dogan disi buzagilara 3-6 aylik iken
Brusella S-19 agis1 yapildigina dair as1 belgesi

1 SAAT

37

Cig Siit Desteklemesi

1-Bagvuru Dilekgesi
2-Siitiin satildigina dair fatura veya miistahsil makbuzu
3-Sagilan ineklerin Tiirk-Vet kayit belgesi

1 SAAT

38

Hayvan hastaliklar: ile
Miicadele Desteklemesi

1-Basvuru Dilekgesi

2-Disi hayvanlara 3-6 aylik iken Brusella S-19 Geng
asis1 yapildigina dair as1 belgesi. 3-Sap as1 yapildigina
dair ast makbuzu

1 SAAT

39

Su Uriinleri Desteklemesi

1- Miiracaat dilekgesi,

2- Su dirlinleri yetistiricilik belgesinin ilgili il/ilge
miidirliikleri tarafindan onaylanmig fotokopisi, 3- Diger
istenen belgeler.

1 GUN

40

Toprak Tahlili Desteklemesi

1-Basvuru Dilekgesi

2-CKS Kayd1 Zorunlulugu
3-Arazi Bilgileri iiriin formu
4-Toprak Analiz Formu
5-Ciftcilik Belgesi

1 SAAT

4

Yem Bitkileri Desteklemesi

1-Bakanlik tarafindan belirlenen alanda yem bitkisi ekilisi
gergeklestirip desteklemeden yararlanmak istegi ile ilgili
Basvuru Dilekgesi,

2 GUN

42

Sertifikali Tohumluk-Fidan
Kullanim Destegi

1-Basvuru Dilekgesi

2-Talep Formu

3-Tohum-Fidan satis faturasi
4-Tohum Sertifikasinin Fotokopisi

1 GUN

43

Pasaport

1-T.C Kimlik No ibraz:
2-Isletme No Ibraz

1 SAAT

44

Tabii Afetlerin Neden Oldugu
Hasar Tespitleri

- Afet Thbar Dilekgesi

7 GOUN

45

Tarimsal Gelir Durumu Tespiti

1- Sosyal Giivenlik Kurumundan alinan matbu form.
2-Tapu Kayitlar
3-Niifus Kayit Ornegi

1 SAAT




Tarimsal Uretim ve Uriin
46 Degerlendirilmesi Hakkinda Ureticilerin Sahsi Miiracaati Siiresiz
Bilgilendirme
Tarimsal, Hayvancilik, Toprak Analizi 6rnegi alinmast,
47 Cifigi Egitimi ve Yayim %i{rai Mii.calldele, Tz_lrl_m Alet ve Mzil_d_nelerl, Ev _ Siiresiz
onomisi vb. ¢esitli konularda egitim ve kurs talepleri
alma ve yayim ¢alismalari.
48 Stajyer Ogrenci Basvurusu 1-Ogrenim gordiigii yiiksekogretim kurumunun yazist Siiresiz
49 Istatistiki Bilgi Talebi 1-Dilekge 15 GOUN
0| Diekos hakomn klamiman, | TDIIkee 30 GUN
51 BIMER Basvurusu 1-Elektronik Basvuru 30 GUN
52 Bilgi Edinme Bagvurusu 1-Bilgi Edinme Formu Dilekgesi 15 GON
53 Uygulamalarla ilgili Sikayetler 1- Basvuru dilekgesi 15 IS GUNU

Yukaridaki belgelere ek olarak; Doner Sermaye ile ilgili yonetmelik, teblig ve talimatlar geregi; hizmet bedelinin
6denmesi karsihigi verilen Muhasebe Yetkilisi Mutemedi Alindisi Belgesi istenebilir.

Tabloda belirtilen siireler normal sartlar altinda bagvuru sahibinin evraklari: tam ve eksiksiz teslim etmesi halinde
gecerli olup, Bu siirelere: Analizlerde laboratuvarda gegen siireler, konu ile ilgili goriis isteme igin gecen siireler ve diger kurumlarla
yapilan yazismalarda gecen siireler dahil degildir. Ayrica internet ortaminda sistemden yararlanilarak yapilacak is ve islemlerde,
sistemden kaynaklanan teknik problemlerden dolay: siire uzayabilir. Bu durumlarda bagvuru sahibi bilgilendirilecektir.

Telefon
Faks
Cep
E Posta

0362 238 40 14
0 362 238 40 15
0532 774 99 96

Adresi canik@tarimorman.gov.tr - galip.baykal@tarimorman.gov.tr

Galip BAYKAL
flge Miidiirii



